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1.

procedurii documentate

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadruleditiei

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semniitura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat DEAC FLORIAN Responsabil arie curriculara 26.03.2023 —
Tehnologii //» 0@8@ 7
1.2 | Elaborat CIOSICI ANA Membru CEAC 26.03.2023 %’
13 | Verificat CADAR ALEXANDRU Responsabil CEAC 26.03.2023 % / /
17 'S
1.4 | Aprobat STOICA CRISTIAN | Director 26.03.2023 —
o
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.Crt Editia sau, dupi caz, revizia incadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplicii prevederile
editiei revizuiti reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 05.09.2022
22 Revizia 0
2.3 Revizia | 05.09.2022
24 Revizia 2 26.03.2023
25 Revizia 3
2.6 Editia [-a
27 Revizia 1
3.  Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. Scopul difuzirii Ex. | Compartiment Functia Nume §i prenume Data
Crt nr, primirii Semniitura
1 2 3 4 5 6 7 A 4
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC CADAR ALEXANDRU  [26.03.2023 / ,
4 .l
32 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC CIOSICI ANA 26.03.2023 /A4/
Pan]
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar VOINA DANIELA 26032023 | / |\
SRy
| M“
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3.4 | Aprobare Didactic Director STOICA CRISTIAN 26.03.2023 ‘%
=7 /
3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC CADAR ALEXANDRU 26.03.2023 ajﬁ ) /
(G4 Zx
AT\
3.6 | Arhivare Didactic Seoretar VOINA DANIELA <( ; })\
i S
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalititii de admitere a absolventilor clasei a VIII-a in invatdmantul profesional

de stat pentru anul scolar 2024-2025, in cadrul unititii de invatimant.
4.2. D3 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activititii
4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pedirector,
in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali:
Modul in care se realizeazi admiterea absolventilor clasei a VIII-a in invitimantul profesional de stat pentru anul

scolar 2024-2025.

5.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasuratede

unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind proceduratd distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati: De
activitatea proceduratd depind toate celelalte activititi din cadrul unitatii, datorita rolului pe care aceasti activitate il
are in cadrul derulirii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

6. Domeniul de aplicare

6.1. Precizarea (definirea) activitiitii la care se referi procedura operationala:
Modul In care se realizeazd admiterea absolventilor clasei a VIII-a in invitdmantul profesmnal de stat pentru anul

scolar 2024-2025.

6.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasuratede

unitate:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unititii.

6.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati: De
activitatea proceduraté depind toate celelalte activitdti din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care aceastd activitate 1l
are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

6.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

6.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.
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6.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

6.4.3. Compartimente implicate in procesul activititii:
Didactic.

7. Documente de referinti

7.1. Reglementiri internationale:
- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cucaracter

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor). ‘

7.2. Legislatie primarai:

- Legea Invdtdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unititilor de
Invatdmant preuniversitar, cu modificérile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 5033/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a Tnvitdmantuluiprofesional de
stat, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5068/2016 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfagurare a admiterii in invitiméntul
profesional de stat, cu modificérile i completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 6070/2023 privind organizarea, desfdsurarea si calendarul admiterii in Invatdaméantul
profesional si in invitdmantul dual pentru anul scolar 2024-2025;

- Ordinul nr. 6689/2023 privind aprobarea Calendarului etapelor gi actiunilor pentru stabilirea cifrei de scolarizare in
invdfamantul preuniversitar dual si in invdtdméantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025, a modelelor
proiectelor cifrei de gcolarizare in nvitdimantul preuniversitar dual si in Invatdmantul profesional de stat pentru
avizarea de c#tre Comitetul local de dezvoltare a parteneriatului social, Centrul National de Dezvoltare a
Invatamantului Profesional si Tehnic si unitatea administrativ- teritoriala, precum gi a modelelor "Situatia solicitérilor
operatorilor economici i propunerea de cifrd de scolarizare in invitimantul profesional de stat pentru anul scolar
2024-2025", "Solicitare de scolarizare in Invatimantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025" si "Solicitare
de scolarizare in Invatdmantul preuniversitar dual pentru anul scolar 2024-2025".

7.3. Legislatie secundari:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice Publicat in

Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de Invitdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unititii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative
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. Definitii si abrevieri

8.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt Termenul Definitia §i / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedurd documentati Modul specific de realizare a unei activitiiti sau a unui proces, editat pe suport de hartie
sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri desistem si
proceduri operationale;

7.12 Procedurd de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la nivelul entit#tii publice

generald) aplicabil/aplicabild majoriti{ii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publici;

7.1.3 Procedura operationala (proceduri de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfigoari la nivelulunuia sau

lucru) mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice; :

7.14 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se conferun drept,
se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd mirturie
servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

715 Aprobare Confirmarea scriss, semnitura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de afi de acord
cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea

desemnat (verificator), a faptului ci sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerinfele Comisiei de Monitorizare.

8.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

72.1 P.S. Procedura de sistem

722 P.O. Procedur# operationali

723 E Elaborare

72.4 \ Verificare

72.5 Ap. Aplicare

72.6 Ah. Arhivare
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9. Descrierea procedurii

9.1. Generalititi:
Admiterea absolventilor clasei a VIII-a in invatiméntul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025 se desfasoard

in conformitate cu Metodologia de organizare si desfisurare a admiterii in invafimantul profesional de stat, aprobati
prin Ordinul nr. 5.068/2016, cu completdrile ulterioare, cu respectarea Calendarului admiterii in invatdmantul
profesional pentru anul scolar 2024-2025, prevazut in anexa nr. 1, care face parte integranti din prezenta proceduri.
Absolventii clasei a VIII-a din serii anterioare care au participat la procesul de admitere in anii precedenti si au fost
inmatriculati intr-o unitate de invdtimént, liceal sau profesional, care s-au retras, au Intreruptstudiile, au fost
declarati repetenti sau doresc si se transfere intre Invdtiméntul liceal si invatdmantul profesional sau, in cadrul
aceluiasi tip de invé{dmant, de la o filierd/un domeniu de pregitire/specializare/calificare profesionald la alta/altul, nu
participd la procesul de admitere ininvafdmantul profesional pentru anul scolar 2024-2025. Pentru continuarea
studiilor, acestor absolventi li se aplicd prevederile Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de
invdtdmant preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului educatiei.

Absolventii clasei a VIII-a din serii anterioare, care nu au Tmplinit 18 ani pini la data Tnceperii. cursuriloranului
scolar 2024-2025 si nu au fost fnmatriculati intr-o unitate de Invitdmant, pot participa la procesul de admitere in
invatdmantul profesional pentru anul scolar 2024-2025.

9.2. Documente utilizate:

9.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

9.2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea deimplementare a

activitdtii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la careau acces
salariatii unitatii.

9.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea condifiilor necesare cunoagterii si aplicirii de citre salariatii unititii a prevederilor legale
care reglementeazi activitatea procedurati, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

9.3. Resurse necesare:

9.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox, Dosare.

9.3.2. Resurse umane:
- Conducétorul unitafii;
- Compartimentele previizute in organigrama unitatii.

9.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

9.4. Modul de lucru:

9.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de catre toate compartimenteleimplicate,

conform instructiunilor din prezenta proceduri.
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9.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

Admiterea elevilor in invitdmantul profesional de stat, denumit Tn continuare Invd{imant profesional, se face cu
respectarea Metodologiei de organizare si functionare a invitiméantului profesional de stat, pe baza criteriilor
stabilite de prezenta procedurd. Elevii pot fi Tnscrisi in tnvafdmantul profesional numaidacid au promovat clasa
a VIII-a.

Pot opta pentru invatimantul profesional elevii inscrisi in clasa a VIII-a si absolventii clasei a VIII-a din seriile
anterioare.

Optiunea elevilor pentru invitamént profesional se realizeazd in perioada prevazuti de calendarul admiterii in
invétdmantul profesional. '

Conform calendarului admiterii in Tnvatdmantul profesional, admiterea se realizeazi in doud etape.

in fiecare etapd de admitere se organizeazi:
a) Inscrierea candidatilor;

b) preselectia candidatilor, dupi caz;

c) proba suplimentard de admitere, dupa caz;

d) admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

Inscrierea candidatilor .
Inscrierea in invétdmantul profesional se face in urma unui proces de informare si consiliere a elevilor. Inscrierea

candidatilor in vederea admiterii in invitdméntul profesional se face la unitatea delnvifimant, pe baza optiunii
candidatului pentru o calificare profesionald din oferta scolii, cuposibilitatea Inregistrarii mai multor optiuni in
ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa deinscriere.

Inscrierea in vederea admiterii in Invitimantul profesional a elevilor din clasa a VIII-a si a absolventilor clasei a
VIlI-a din seriile anterioare se realizeaza pe baza figei de inscriere in invitdmantul profesional, eliberatd de unitatea
de invatdmant gimnazial. ‘

La Incheierea perioadelor de inscriere mentionate in calendarul admiterii Tn invafimantul profesional, comisia de
admitere din unitatea de invdtimant transmite, in format electronic si in scris, citre comisiade admitere de la
nivelul Inspectoratului Scolar, lista candidatilor nscrigi la invatiméantul profesional.

Lista candidatilor inscrisi la invatimantul profesional este afisatd, conform calendarului admiterii in invifimantul
profesional, la sediul unitdtii de invatimant, impreund cu graficul de desfdsurare a-sesiunii de preselectie, acolo
unde este cazul, si cu graficul de desfdsurare a probei suplimentare de admitere, incazul in care numirul de
candidati este mai mare decdt numérul locurilor oferite de unitatea de inva{imant.

Preselectia candidatilor

Operatorul economic/Institutia publicd partenerd a unititii de invdtdmént poate solicita organizarea unei
sesiuni de preselectie a candidatilor, organizatd Tnainte de desfasurarea probei de admitere, in cazul in care
operatorul economic/institufia publicd partenerd a unitdtii de finvafdmant se implicd prin sustinere
financiard/stimulente/alte forme de sprijin in formarea profesionald a elevilor prin angajament mentionat in
contractul-cadru cu unitatea de Inva{imant.

Cererea scrisd a operatorului economic/institutiei publice partenere pentru organizarea unei sesiuni de preselectie a
candidafilor este adresatd unitdii de invitiméant si este aprobatd in Consiliul de administratie al unitdtii de
invatdmant.
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fn cazul in care unitatea organizeazi sesiunea de preselectie pentru invétdmantul profesional, aceasta are obligafia
de a elabora si a anunta public procedura de preselectie, care va cuprinde informatii privind continutul
(tematica) si modul de organizare si desfagurare a probei de preselectie.

Procedura de preselectie, elaboratid de unitatea de invi{dmAnt in parteneriat cu operatorul economic/institufia
publicd parteners, este aprobatd de Consiliul de administratie al unititii de invi{imént si de citre operatorul
economic/institutia publicd partenerd i este avizatd de Inspectoratul Scolar. ‘

Procedura de preselectie este afisatd la sediul unitafii de invifimant, conform calendarului admiterii in
invatdmantul profesional. Procedura de preselectie va contine prevederi clare pentru asigurarea unei selectii
obiective, nediscriminatorii i transparente.

fn cazul in care, in cadrul unitdtii de inva{dmant, se organizeazi probé de preselectie pentru mai multe domenii de
formare profesional#/calificdri pe baza unei proceduri de preselectie unitare, inscrierea la preselectie se face in baza
fisei de inscriere cu optiunile elevilor pentru domeniile de formare profesionald/calificirile pentru care se
organizeazd preselectia, inregistrate in ordinea preferintelor candidatilor.

Unitatea de invdtimant, dupi ce a organizat sesiunea de preselectie, transmite comisiei de admitere de la nivelul
Inspectoratului Scolar, spre validare, electronic si in scris, tabelul cu rezultatele obtinute deelevi la sesiunea de
preselectie, confindnd numele, initiala tatdlui si prenumele candidatului, codul numeric personal al acestuia, scoala
si judetul de provenientd, scoala si domeniul de formare profesionald/calificarea pentru care s-a realizat preselectia,
mentiunea "admis"/"respins" in urma preselectiei. Tabelul cu rezultatele obtinute de candidati la sesiunea de
preselectie, validat de comisia deadmitere, va fi afisat la sediul unit#tii de invatdmant, care a organizat preselectia.

Candidatii care au fost respinsi la preselectie ridicd fisele de inscriere la invitimantul profesional de la unitate in
perioada mentfionatd in calendarul admiterii in invatiméantul profesional. Candidatii care au fost respingi la
preselectie pot sd se Inscrie la o altd unitate de invatdmant care are ofertd pentru invitimantul profesional si care nu
a organizat sesiune de preselectie, in perioada mentionatd in calendarului admiterii in invitiméantul profesional, pe
baza figei de Tnscriere in Invatamantul profesional, sau pot sd opteze pentru inscrierea in invatdmantul liceal.

Proba suplimentari de admitere

Unitatea de Invitdmant obligatia de a elabora si anunta public procedura de admitere. Procedura de admitere,
elaboratd de unitatea de Tnvafiméint este aprobati de Consiliul de administratie al scolii sieste avizatd de
Inspectoratul Scolar.

Proba suplimentard de admitere se desfisoard, Tn perioada mentionatd in calendarul admiterii Tn Invatdmantul
profesional, doar in cazul In care numérul de candidati este mai mare decdt numirul locurilor oferite de

unitatea de invatdmant.

Unitatea scolard poate decide ca proba suplimentard de admitere si se organizeze doar la calificarea/calificdrile la
care numdrul de candidati depédseste numarul de locuri de la calificarea/calificdrile respectivd/respective, cu
posibilitatea redistribuirii la celelalte calificiri pentru care nu s-a organizat proba suplimentard, in situatia in care
candidatii au optat in fisa de inscriere pentru aceste calificari.
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Admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor
Admiterea In inviitimantul profesional se realizeazi in ordinea descrescitoare a mediilor deadmitere

calculate in mod diferenfiat, dupid cum urmeaz:
a) situatia in care numdarul de candidati inscrisi depaseste numarul locurilor oferite de unitatea deinvatadmant;
b) situatia Tn care numarul de candidati nu depaseste numirul locurilor oferite de unitatea deinvétdmant.

fn cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind, in ordine,urmitoarele
criterii: ' ‘

a) media generald obtinuti la evaluarea nationali din clasa a VIII-a;

b) media generali de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a.

In cazul in care, la unitatea de invatdmant si la o calificare profesionald, pe ultimul loc existi candidati cu optiunea
exprimatd pentru unitatea gcolard §i acea calificare, care au mediile de admitere, precum si mediile generale
obtinute la evaluarea nationala din clasa a VIII-a si mediile generale de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a egale,
atunci toti acesti candidati sunt declarati admisi la optiunea solicitata.

Calculul mediei de admitere in invitimantul profesional se face astfel;
a) in cazul mentionat la lit. a) (situatia in care numirul de candidati inscrisi depiseste numirullocurilor

oferite de unitatea de inviitimant)
MAIP = {70 x [(20ABS + 80EN) / 100] + 30 x PSA} / 100,

unde:

MAIP = media de admitere in Invitimantul profesional; ABS =

media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a;

EN = media generald obtinuti la evaluarea nationali din clasa a VIII-a;

PSA = nota la proba suplimentard de admitere stabilitd de unitatea de invitimant in colaborare cu operatorii

economici parteneri;

b) in cazul mentionat la lit. b) (situatia in care numirul de candidati nu depiseste numirullocurilor
oferite de unitatea de invitimant):

MAIP = EN,

unde:
MAIP = media de admitere in InvitimAntul profesional;
EN = media generald obfinuti la evaluarea nationals din clasa a VI1-a.

Media de admitere in tnvatdmantul profesional se calculeazi cu doud zecimale, fard rotunjire.

Pentru absolventii din promotiile de pana n anul 2009 inclusiv, in media de admitere, media generals obtinuti la
evaluarea nationald se va inlocui cu media de la examenul de capacitate, pentru absolventii de pénd in anul 2003
inclusiv, cu media la testele nationale, pentru absolventii din promotiile 2004-2007, ori cu media la tezele cu
subiect unic susiinute in clasa a VIII-a, pentru absolventii din promotiile 2008 si

2009. Pentru candidatii care nu au sustinut evaluarea nationald sau, dupi caz, examenul de capacitate/testele
nafionale/tezele cu subiect unic, se considerd cid media generald obtinuti la evaluarea nationald sustinutd de
absolventii claseia VIII-aeste 1: EN = 1.

Media de admitere in invatdmantul profesional, calculatid conform punctului a) de mai sus, este utilizati pentru
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stabilirea 01dm11 pe lista candidafilor admisi, in cazul in care numérul de candidati nu depadseste numarul locurilor
din oferta scolii.

in cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la o unitate scolara la care numirul
total al celor inscrisi nu depiseste numdrul total al locurilor oferite de unitatea de invafaimant, repartizarea pe
calificdri se face in ordinea optiunilor din fisa de inscriere, utilizind media de admitere, drept criteriu de departajare
si de ordonare pe listd a candidatilor admisi la fiecare calificare. :

Media de admitere in invatamantul profesional, calculati conform punctului b) de mai sus, este utilizatd pentru
stabilirea ordinii pe lista candidatilor admisi, in cazul in care numirul de candidati depiseste numérul locurilor din
oferta scolii.

Listele cuprinzdnd candidatii admisi, respectiv respinsi la invifimantul profesional se intocmesc la unitatea de
invétdmant §i se transmit la comisia de admitere constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar, dupé fiecare etapd de
admitere, conform calendarului admiterii.

Dupd validarea listelor de cétre comisia de admitere constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar pentru
invdtdmantul profesional, acestea se afigeazi la sediul unitatii de invatimant.

Dupd afisarea rezultatelor la admiterea in fnvatdmantul profesional, in perioada mentionatd 1in calendarul
admiterii in invdtdméntul profesional, candidatii depun la unitatea scolard dosarele de inscriere, cuprinzind actele
de studii in original.

inscrierea candidafilor declarati admisi se efectueazi, conform unui program afisat de unitatea de
invitdmant, pe baza urmaitoarelor acte:

a) fisa de inscriere in Inva{imantul profesional;
b) certificatul de nastere, in copie certificatd conform cu originalul,
c) adeverintd cu notele si media generald obfinute la evaluarea nationali/tezele cu subiect unic din clasaa VIII-
a/testele nationale/examenul de capacitate;
d) foaia matricold pentru clasele a V-a - a VIlI-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - copie sioriginal;
e) fisa medicala.

Candidatii care In perioada menionatd in calendarul admiterii in invdtdmantul profesional nu isi depun dosarele de -
inscriere se considerd retragi, iar locurile corespunzitoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate pentru
urméitoarea etapd de admitere in invataméantul profesional.

Candidatii respinsi la admiterea in invatamaéntul profesional se pot inscrie la admiterea in invitimantul liceal.

Pentru absolventii clasei a VIII-a care nu s-au Inscris la unititile la care au fost admisi sau care nu au participat la
prima etapd de admitere in invatiméntul profesional si care solicitid ulterior s se inscrie in clasa a IX-a la
invafaméntul profesional, precum si pentru cei care si-au incheiat situatia scolard ulterior desfasurdrii etapei de
admitere mentionate fn calendarul admiterii in fnvatdmantul profesional, comisia de admitere constituiti la
nivelul Inspectoratului Scolar pentru invifimént profesional va organiza adoua etapi de admitere pe locurile
ramase libere. Admiterea se face in perioada mentionatd in calendarul admiterii in invatamantul profesional,
conform criteriilor prevazute in prezenta procedur.
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Coordonarea admiterii in invitidmantul profesional

Comisia de admitere din unitatea de invit{iméant este alcituitd din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unititii de invatamant;

b) vicepresedinte - directorul adjunct sau geful catedrei/ariei curriculare Tehnologii:

C) secretar - secretarul unititii de Tnvatimant;

d) membri: :

(1) cadre didactice care realizeaza preselectia candidatilor in sesiunea de preselectie;

(ii) cadre didactice de specialitate care elaboreazi subiectele pentru proba suplimentara de admitere si evalueazi
lucrérile candidatilor;

(iii) cadre didactice care asigurd inscrierea candidatilor si ofers informatii si consiliere elevilor siparintilor
acestora care se prezintd pentru inscriere;

(iv) cadre didactice asistenti pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere;

(v) reprezentanti ai operatorului economic/institutiei publice partenere care solicits preselectiacandidatilor.

Comisia de admitere din unitatea de invi{imant are urmitoarele atributii:

a) elaboreazi procedura de preselectie (dacd este cazul), in parteneriat cu operatorul economic/institutia
publicd partenerd, pe care o supune aprobarii Consiliului de administratie al unititii de Invétimant, operatorului
economic/institutiei publice partenere si avizarii Inspectoratului Scolar;

b) elaboreazd procedura de admitere (daci este cazul), pe care o supune aprobirii Consiliului de administratie al
unitétii de invitdmant si avizarii Inspectoratului Scolar;

C) organizeazi si rispunde de aplicarea procedurii de preselectie si a procedurii de admitere;

d) verificd documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in TnvitimAantul
profesional;

e) sesizeazd Inspectoratului $colar orice eroare constatatd in completarea documentelor scolare pentru inscriere gi
corecteazd, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere in Invitdmantul profesional
calculate gresit se face de citre presedintele comisiei de admitere din unitatea de invitimant, care semneazi si
aplicd stampila unitatii;

f) asigurd prezenta permanent, pe perioada inscrierii a unor membri ai comisiei de admitere din unitatea de
Invatdmant, care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezint3 pentru inscriere;

g) transmite comisiei de admitere constituit la nivelul Inspectoratului Scolar pentru invatimantul profesional
raportul privind desfasurarea admiterii la unitatea de invatimant.

Componenta comisiei de admitere este avizatd de Consiliul de administratie din unitatea de invatadmantsi aprobata
de Inspectoratul Scolar.

Pentru admiterea in invafamaéntul profesional pentru anul scolar 2024-2025, Inspectoratul Scolar aloci, pentru
integrarea individuald a elevilor cu cerinte educationale speciale, denumite in continuare CES, proveniti din
Invataméntul de masd si din Invatdmantul special, precum si pentru elevii romi, locuri distincte in unitatea de
invdfdméant de masd, peste numirul de locuri repartizat unititii de fnvitdmant, in limita a 1-2 locuri
suplimentare la clasa, cu respectarea prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de elevi.
Recomanddrile scrise vizand apartenenta la etnia romd, respectiv copiile certificatelor de orientare scolard si
profesionald emise de Centrul de Resurse si Asistentid Educationali se depun, de citre candidatii/parintii
candidatilor care opteazi pentru admiterea pe locurile speciale pentru romi, respectiv pe locurile distinct alocate in
unitatea de Invéfdmant pentru candidatii cu CES, la unitatea de invaimant din care provin candidatii, In termenul
precizat in Calendarul admiterii in invatdmantul profesional destat.
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Nu se alocd locuri speciale pentru candidatii cu CES si pentru candidatii romi la calificirile la care se
organizeazd preselecie, independent de numarul candidatilor inscrisi pe numiarul de locuri disponibile. Locuri
distincte la calificdri din fnvatdmantul dual in unitatea de tnvitimant destinata candidatilor cuCES si
candidatilor de etnie romé se pot aloca numai cu acordul scris al operatorilor economici parteneriai unitatii de
nvatdmant.

Elevii care au obfinut, pe parcursul gimnaziului, premiul I la etapa nationald a olimpiadelor scolare organizate si
finantate de Ministerul Educatiei sau au obtinut premiile 1, 1T sau III la competitii internationale recunoscute de
Ministerul Educatiei, pot fi Inscrisi in clasa a IX-a, In anul scolar 2024-2025, peste numarul maxim de elevi in
formatiunile/clasele de elevi.

La depunerea dosarului de inscriere, cartea de identitate, daci este cazul, si certificatul de nastere sedepun in
copie, fiind certificate conform cu originalul, pe baza documentelor originale prezentate de candidat, de citre
membrul/membrii comisiei de admitere de la nivelul unititii de invafamant.

Dacé dupd derularea celor trei etape de admitere previzute in calendar se mai inregistreaza solicitari de inscriere in
clasa a IX-a de invafdmant profesional si de Invétdmant dual, din partea unor candidati din seria curenta, precum §i
din partea unor candidati din seriile anterioare care nu fmplinesc 18 ani pand la data fnceperii cursurilor anului
scolar 2024-2025, Inspectoratul Scolar, prin comisia de admitere constituitd la nivelul Inspectoratului Scolar,
repartizeazd acesti candidati, In intervalul 28 august 2024-pén la data inceperii cursurilor anulu1 scolar 2024-2025,
in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere.

in etapele procesului de admitere in invafimantul profesional si dual pentru anul scolar 2024-2025, care presupun

comunicarea/afigarea rezultatelor, datele personale ale candidatilor: numele, initiala/initialele tatilui si prenumele

vor fi publicate in forma anonimizati, respectiv coduri individuale.

Informatiile ce contin datele de identificare a elevilor si rezultatele obtinute de acestia in -cadrul admiterii in

invatdméntul profesional si dual sunt: codul individual alocat candidatului, judetul de provenient, scoala de

provenien{d, limba maternd, media de admitere, rezultatele aferente evaludrilor elevului, media de absolvire,

unitatea de invi{dmant in care a fost repartizat, calificarea la care a fost repartizat. Aceste informatii se afiseazd in
format letric sau in format electronic la nivelul unititii de Inva{imant si al Inspectorateului Scolar, dar si pe pagina

de internet a Ministerului Educatiei.

Stergerea, pe pagina de internet a Ministerului Educatiei si a unitéfii de Invifimant/Inspectorateului Scolar a
informatiilor mentionate anteriot, se realizeaza dupi implinirea termenului de 2 ani de la data afisarii. Informatiile
in format letric de la avizierul unitatii de invatdmant/Inspectorateului Scolar se pastreazi pe o perioadi de o luna de
la data afisarii. ‘

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor) se aplicd in mod corespunzitor.

9.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii:
Rezultatele activitétii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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10.  Responsabilititi

10.1. Conducitorul unititii
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

10.2. Compartimentele implicate si Comisia de admitere din unitatea de tnvitimant
- Aplicd si mentin procedura;
- Realizeazd activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr, Descrierea Semniitura conduciitorului
editiei - reviziei pag. modificirii -departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1
10.5 I-a 0 26.03.2023
10.6 H-a 1
12. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Conducﬁtbr fnlocuitor Aviz faverabil Aviz Semniitura Data
crt. compartimentNume si de drept nefavorabil
prenume sau delegat
: Semniitura Data Observatii
1. Didactic CADAR 26.03.2023
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2. Didactic ANCA RADU 26.03.2023
13. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnitura Data Data intririi in vigoarea Semniitura
prenume primirii retragerii procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
14. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
I 2 3 4 5 6
13.1 Anexa | - Calendarul admiterii in invatamantul - - 1 -
profesional de stat
132 Anexa 2 - Decizie numire comisie admitere in - -
invatamantul profesional
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